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Plan VP vychéazi z Vyhlasky o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a skolskych
poradenskych zatizenich ¢. 116/ 2011 Sb.

Poskytovani poradenskych sluzeb. Sluzby jsou poskytovany détem, Zadkiim a jejich zakonnym
zastupciim, Skolam i Skolskym zatfizenim. Poradenskeé sluzby jsou poskytovany zdarma, a to na
zadost zaku, jejich zdkonnych zéstupct, Skol 1 Skolskych zatizeni. Podminkou poskytnuti
poradenské sluzby je pisemny souhlas zakonného zastupce Zaka.

Hlavni ukoly VP:
Poskytovat metodickou a odbornou pomoc vsem pedagogickym pracovniktm.

Koordinovat jejich ¢innost v oblasti vychovy a vzdélavani. Pravidelné podavat informace o
novych metodach, pokynech, vyhlaskach a nafizenich tykajicich se vychovy a vzdé¢lavani.
Osobn¢ se ucastnit na schiizkdch pedagogickych pracovnikli. Zvefejiiovat informace o
moznostech studia, vyhlaSky a nafizeni.

Vést a vytizovat predepsanou dokumentaci pro vychovné poradenstvi a kartotéku zak.
Obsah poradenskych sluzeb je zaméten na:

&% vytvafeni vhodnych podminek pro zdravy télesny, psychicky a socidlni vyvoj zakd, pro
rozvoj jejich osobnosti

& naplilovani vzdélavacich potieb a rozvijeni schopnosti, dovednosti a zajmu pfed zahajenim
a v prubéhu vzdélavani

& prevenci a feSeni vyukovych a vychovnych obtizi, rizikové chovani /zejména Sikany a jinych
forem agresivniho chovani, zneuzivani navykovych latek / a dalSich problému souvisejicich se
vzdélavanim a s motivaci k pfekonavani problémovych situaci

& vytvatreni vhodnych podminek, forem a zpisobt integrace zakli se zdravotnim postiZenim
& Vhodné volby vzdé¢lavaci cesty a profesniho uplatnéni

& vytvareni vhodnych podminek, forem a zplisobl prace pro Zaky, ktefi jsou pfisluSniky
narodnostnich mens$in nebo etnickych skupin

& zmiriovani disledkt zdravotniho postizeni

& metodickou podporu ucitelim pii aplikaci psychologickych a specidlné pedagogickych
poznatkl a dovednosti.



VP zabezpecuje poskytovani poradenskych sluzeb ve spolupraci s metodikem prevence, dale
spolupracuje s tfidnimi uciteli, uciteli vychov ¢i dal§imi pracovniky Skoly.

Poradenské sluzby pro rodice jsou zajistovany pravidelné kazdé ttery od 11:00 do12:00 hodin
a po telefonické domluvé s Mgr. Annou Vojackovou

Dokumentace VP zpracovava zaznamy o vySetfeni a péci individualni i skupinové a zaznamy
o spolupraci se Skolami a Skolskymi zatizenimi. Zpracovava zaznamy o kazenskych ptestupcich
zakl — zapisy s zéky i1 rodi¢i zakt. Vedeni dokumentace, vedeni evidence a administrativa jsou
zpracovany v souladu s predpisy o ochran¢ osobnich udaji. Také zpracovani zprav o zacich pro
zakonné zastupce, skoly ¢i jiné instituce je v souladu s pravnimi pfedpisy o ochran¢ osobnich
udaju.

Napln prace

1. Volba povolani a péce o zaky se zdjmem o viceleté gymnazium

2. Vedeni agendy a kontrola pedagogické dokumentace

3. Reseni vychovnych problémi

4. Metodicka ¢innost

Plan vychovného poradce je rozdéleny do 4 oblasti:

1. Volba povolani a péce o zaky se zdjmem o studium na viceletém gymnaziu.
2. Vedeni agendy a kontrola pedagogické dokumentace

& spolupracuje s metodikem prevence pii fesSeni nevhodného chovani u zak
% zajist'uje bezproblémovy piechod zakt z jinych skol na nasi Skolu (rozhovor s rodi¢i 1 zdkem)
& upozorfiuje ucitele na vazné zdravotni problémy Zaka

& spolupracuje s TU na tvorbé IVP pro integrované Zaky

% tfidi a doplnuje pedagogickou dokumentaci dle aktualni situace

3. Reseni vychovnych problémi

& spolupracuje s TU pii feSeni vychovnych a vyukovych problémi

« navrhuje s TU psychologicka ¢i jiné Iékaiska vySetfeni

& spolupracuje s pracovniky Odboru socilnich vé&ci, s Policii CR, s PPP, s détskymi 1ékafi, s
Utadem prace, SPC a dalsimi institucemi

4. Metodicka ¢innost
« aplikaci psychologickych a specidlné pedagogickych poznatkli a dovednosti

& piiprava besed pro zaky

Plan prace vychovného poradce 2023/2024



Zari

e kontrola kartotéky, jeji doplnéni

e seznameni s organiza¢nimi pokyny pro skolni rok 2023-2024
Rijen

¢ doplnéni kartotéky

Prosinec

e 7jisténi z4jmu o studium na viceletych gymndaziich

e doplnéni kartotéky a kontrola IVP

Leden

e doplnéni kartotéky a dokonceni kontroly IVP

Unor

e tisk pfihlasek na viceleté gymnazium

e konzultace s zaky a rodi¢i

e kontrola pfihlasek ke studiu

Brezen

e doplnéni kartotéky

Duben

e kontrola pozvanek k pfijimacim zkouskam ptijimajici zkousky
e piijimaci fizeni na viceleté gymnazium

e kontrola kartotéky a IVP

e sledovani vysledk pfijimajiciho fizeni, vedeni evidence
Kvéten

e kontrola kartotéky

Cerven

e zpracovani vysledk pfijimajiciho fizeni

e piiprava materialti pro Skolni rok 2024-2025

Zpracovala: Mgr. Anna Vojackova, 27. 7. 2023



